KULTURY, PROMOC]J!I | TURYSTYKI W SZAFLARACH

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0102.1.2015
Zz dnia 10 wrzesnia 2015 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Gminnego Centrum Kultury Promociji i Turystyki
w Szaflarach (dalej: ,,GCKPIiT”)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Gminne Centrum Kultury, Promociji i Turystyki w Szaflarach, dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2012 r. ,p0z.406 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015 ., poz. 1515)
3) Statutu Gminnego Centrum Kultury, Promocji i Turystyki nadanego Uchwatg
NrVi1/42/2015 Rady Gminy Szaflary z dnia 30 marca 2015 roku.

§2
Gminne Centrum Kultury, Promoc;ji i Turystyki w Szaflarach, jest samorzadowsg instytucja
kultury prowadzaca dziatalnos¢ w zakresie tworzenia, upowszechniania i ochrony kultury.

§3
1. Siedziba Gminnego Centrum Kultury Promocji i Kultury znajduje sie przy ul.
Zakopianskiej 18,34-424 Szaflary.
2. GCKPIT prowadzi swojg dziatalno$¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9% do
17

Il. CEL, PRZEDMIOT | FORMY DZIALANIA

§4
Przedmiotem dziatalnosci GCKPIT jest tworzenie, upowszechnianie i krzewienie kultury
oraz promocja Gminy Szaflary.

§5
1. Podstawowymi zasadami GCKPIiT jest prowadzenie dziatalnoéci w dziedzinie
upowszechniania kultury, sztuki profesjonalnej oraz amatorskiej.
2. Podstawowym elementem GCKPIT jest pozyskiwanie i przygotowanie spotecznoéci
gminnej do aktywnego uczestnictwa w kulturze oraz wspéttworzenie tych wartosci.
3. GCKPIT $swiadczy ustugi w dziedzinie kultury, prowadzi tez zadania zwigzane z
promocjg Gminy Szaflary oraz wspétdziatania z innymi instytucjami i jednostkami kultury.
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§6
Do zadan GCKPIT nalezy w szczegolnosci:
a) rozpoznanie i rozbudzanie zainteresowan oraz potrzeb kulturalnych;
b) przygotowanie do tworzenia i odbioru wartosci kulturalnych;
c) ksztattowanie wzorow i nawykow aktywnego uczestnictwa w kulturze;
d) zapewnienie warunkéw tworzenia i odbioru wartosci kulturalnych;
e) inicjowanie czynnego wypoczynku po pracy;
f) rozwijanie indywidualnych zdolnoéci i zainteresowan w dziedzinie Kultury;
g) organizowanie imprez kulturalnych;
h) promocja Gminy Szaflary.

§7
1. Forma dziatalno$ci GCKPIT moze by¢:
a) udostepnianie wtasnych obiektéw do organizacji imprez kulturalnych i
okolicznosciowych;
b) urzadzanie cyklicznych koncertéw, przegladow i prezentacji, a takze: spektakli, wystaw,
wieczorow autorskich, spotkan, odczytow oraz zawoddw i turniejow;
c) prowadzenie pracowni artystycznych;
d) prowadzenie dziatalnosci wydawniczej;
2. Inng dziatalnoscig GCKPIiT moze by¢:
a) prowadzenie reklamy na obiektach wtasnych i innych;
b) organizowanie i prowadzenie imprez zleconych (okolicznoéciowych, rodzinnych).

lll. ZARZADZANIE | ORGANIZACJA

§8
1.0rganami Gminnego Centrum Kultury Promocji i Turystyki sg Dyrektor i Rada
Programowa.
2.Dyrektor GCKPIT podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Szaflary.
3.Dyrektora powotuje i odwotuje Wojt Gminy Szaflary, stosownie do postanowien ustawy o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Odwotanie nastepuje w tym samym
trybie.
4.Dyrektor kieruje catoksztattem dziatalnosci, zarzadza GCKPIT, a takze reprezentuje go
na zewnatrz.
5. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do pozostatych pracownikéw oraz
wykonuje wzgledem nich czynnosci pracodawcy.
6. Wynagrodzenia pracownikow GCKPIiT ustalane sa na podstawie Regulaminu
wynagradzania pracownikow GCKPIT.
7.Stukture organizacyjng Centrum Kultury okresla regulamin organizacyjny ustalony przez
Dyrektora GCKPIT.
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§9
1. Dyrektor ponosi pethg odpowiedzialno$¢ za mienie GCKPIT i zarzadza nim.
2. Jezeli czynnoé¢ prawna Dyrektora obejmuje rozporzadzanie mieniem lub powoduje
zaciagniecie zobowigzania finansowego GCKPIT, to do skutecznosci wymagana jest
kontrasygnata Gtéwnego Ksiegowego GCKPIT.

§10
1. Rada Programowa jest organem doradczym GCKPIT.
2. W sktad Rady Programowej wchodzi Przewodniczgcey i czterech cztonkow.
3. Rade Programowa powotuje Wojt Gminy Szaflary.
4. Kadencja Rady Programowej trwa 4 lata.
5. Rada Programowa w szczegoélnosci:
a) opiniuje przedtozony przez Dyrektora projekt rocznego planu dziatania wraz z planem
finansowym oraz wnioski o udzielenie dotacji na realizacje i dofinansowanie zadan
wiasnych,
b) ocenia co najmniej raz w roku dziatalnos¢ GCKPIT oraz sprawozdanie roczne z jego
dziatalnosci.
c) opiniuje propozycje zmian Statutu, a takze moze zgtaszaé wiasne propozycjie w tym
zakresie.
6. Szczegotowy tryb pracy Rady Programowej okresla uchwalony przez nig regulamin.

§11
1. Do zakresu dziatania Gtéwnego Ksiegowego nalezy:
a) organizowanie i kierowanie ksiegowos$cig w GCKPIT,
b) nadzér rachunkowy nad dziatalno$cig instytuciji,
c) nadzdr nad przestrzeganiem instrukcji gospodarki kasowej oraz inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych,
d) sprawowanie kontroli rachunkowej wszystkich dowodéw ksiegowych i innych
dokumentéw powodujgcych skutki finansowe,
e) kontrola nad terminowg regulacjg zobowigzan publicznoprawnych (podatkowych,
ubezpieczeniowych, itp.)
f) organizacja prowadzenia ewidencji ksiegowej w wersji elektroniczne;j,
g) tworzenie projektéw finansowych instytucii,
h) sporzadzanie analiz | sprawozdan o sytuacji finansowej jednostki,
i) wsp&tpraca z Dyrektorem w zakresie opiniowania, podpisywania | zawierania uméw
powodujacych zobowigzania biblioteki z uwzglednieniem skutké finansowych,
J) opracowanie i aktualizacja wewnetrznych instrukcji finansowych.
2. Gtowny ksiegowy odpowiada za:
a) prowadzenie gospodarki finansowej Instytuciji oraz gospodarowanie funduszem ptac i
innymi funduszami,
b) terminows realizacje zobowigzan | egzekucji naleznosci wobec dostawcow | odbiorcéw.
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c) biezgca kontrole nad realizacjg przyjetego planu finansowego,
d) nadzér nad systemem obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,
e) zabezpieczenie danych osobowych przechowywanych w ksiegowosci.

§12
1. Do obowigzkéw pracownikéw nalezy:
a) sumienne wykonywanie pracy zgodnie z przyjetym zakresem czynnosci i wynikajgcg z
tego odpowiedzialno$cig oraz stosowanie sie do szczegdtowych wskazdwek i polecen
bezposredniego przetozonego — zawsze zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
b) przestrzeganie dyscypliny pracy oraz przepiséw, zwiaszcza dotyczacych p.poz. i bhp,
c) dbatos¢ o powierzone mienie,
d) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i ochrony danych osobowych.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin niniejszy tacznie ze statutem GCKPIiT stanowi cato$é przepiséw
regulujacych organizacje wewnetrzng i szczegotowy zakres dziatania, o ile
pdzniejsze przepisy w tym wzgledzie nie beda stanowié inaczej.

§13
Na podstawie regulaminu organizacji wewnetrznej Dyrektor opracowuje szczegétowe
zakresy czynno$ci dla poszczegolinych stanowisk pracy.

§14
Wszyscy pracownicy, ktérzy z tytutu czynnosci zawodowych maja powierzone mienie
GCKPIT winni ztozy¢ odpowiednie o$wiadczenia o odpowiedzialnosci materiainej .

§15
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Szaflary.

Sporzadzit: Dyrektor GCKPIT Maciej Szostak

Wykaz zalacznikéw do Regulaminu organizacyjnego:
1. Struktura organizacyjna GCKPIT.
2. Symbole literowe stanowigce oznaczenia poszczeg6inych stanowisk pracy w GCKPIT.

DYREKTOR
Gmin Centrum Kultury, Promocii
i | w Szaflarach
zostak
=
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego

Struktura organizacyjna Gminnego Centrum Kultury Promociji i Turystyki w
Szaflarach

Wojt Gminy Szaflary

Dyrektor GCKPIT

Gtowny ksiegowy
Animator kultury
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Symbole literowe stanowigce oznaczenia poszczegoéinych stanowisk pracy
w Gminnym Centrum Kultury, Promociji i Turystyki w Szaflarach

W korespondencji obowigzujg nastepujace oznaczenia literowe:
Stanowiska kierownicze:

1. Dyrektor GCKPIiT - D

2. Gléwny Ksiegowy — GK

Pozostali pracownicy:
1. Animator Kultury — AK

Wszystkie pisma wychodzace z GCKPIT podpisuje Dyrektor.
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