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ZARZADZENIE Nr 011.5.2015
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury Promocji i Turystyki
w Szaflarach
z dnia 15 lipca 2016r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego w Gminnym Centrum
Kultury Promociji i Turystyki w Szaflarach.

Na podstawie Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406, z pdzn. zm.), zarzgdzam co nastepuje;

§1
W Regulaminie Organizacyjnym w Gminnym Centrum Kultury Promocji i Turystyki
w Szaflarach, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 0102.1.2015 Dyrektora
Gminnego Centrum Kultury Promoc;ji i Turystyki w Szaflarach z dnia 10 wrze$nia 2015r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w Gminnym Centrum Kultury
Promocji i Turystyki w Szaflarach wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. § 11 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
,D0 zakresu dziatania Skarbnika Gminy Szaflary nalezy:

a) W catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci finansowo-ksiegowej Jednostki
obstugiwanej,

b) Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej Jednostki obstugiwanej,

c) Ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentéw ksiegowych,

d) Organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i obstugi kasowe;j,

e) Przygotowywanie wspélnie z dyrektorem Jednostki obstugiwanej projektéw planow
finansowych, planow finansowych oraz zmian w planach finansowych oraz biezgca analiza
wykonania tych planéw,

f) Rozliczanie finansowe (ksiggowe ujmowanie operacji) projektéw realizowanych ze
Srodkéw zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych),

g) Obstuge placowg, w tym m.in. sporzadzanie i organizowanie wyptat dla pracownikow
obstugiwanej Jednostki, potrgcanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie

z Urzedem Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych
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w obstugiwanej Jednostce oraz dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie
rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacjg, sporzgdzanie zaswiadczen o wysokosci
wynagrodzen

do celéw emerytalno-rentowych pracownikéw obstugiwanej Jednostki oraz do innych
celow na wniosek pracownika,

h) Przeprowadzenie procedury zamowien publicznych,

i) Obstuge porzadkowo-gospodarcza obejmujgcg czynnosci polegajgce na sprzataniu
i utrzymaniu czysto$ci pomieszczeri zajmowanych przez Jednostke obstugiwang
znajdujacych sie w budynku Urzedu Gminy przy ul. Zakopianskiej 18 w Szaflarach”.

2. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zataczeniu do niniejszego
zarzagdzenia.

3. Zatacznik nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zatgczeniu do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Pozostata tre§¢ Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Centrum Kultury Promocji
i Turystyki w Szaflarach pozostaje bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwoch tygodni od podania ich do wiadomosci
pracownikom (tj. 29 lipca 2016r.).
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 011.5.2015
z dnia 15 lipca 2016r.

Struktura organizacyjna Gminnego Centrum Kultury Promocji i Turystyki w
Szaflarach

Wojt Gminy Szaflary

Dyrektor GCKPIT

Animator kultury

DYHREKTOR

Gminn ntrum Kultury, Promocii
i i W [
acie/ Szostak
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 011.5.2015
z dnia 15 lipca 2016r.

Symbole literowe stanowiace oznaczenia poszczegéinych stanowisk pracy
w Gminnym Centrum Kultury, Promocji i Turystyki w Szaflarach

W korespondencji obowigzujg nastepujace oznaczenia literowe:

Stanowiska kierownicze:
1. Dyrektor GCKPIT — D

Pozostali pracownicy:
1. Animator Kultury — AK

Wszystkie pisma wychodzace z GCKPIT podpisuje Dyrektor.
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